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Circ. n. 5          Napoli, 17/09/2019 
 

Ai docenti della Scuola 
Agli studenti e alle Famiglie 

Al personale Amministrativo 
                                                                                                         Allo Staff di Vicepresidenza  

                                                                                                         Alla DSGA 
 
 

Oggetto: Orario ingresso studenti – Ricevimento segreteria didattica - Controllo accessi estranei 
e genitori. 
 
Nel richiamare l’attenzione delle SS.VV. sulla necessità di garantire la presenza dei docenti nelle classi 
alla prima ora almeno cinque minuti prima dell’inizio delle lezioni, si evidenzia quanto segue:  
• gli studenti possono accedere ai locali scolastici dalle ore 08:00 alle ore 08:15. Il Portone di 
ingresso dopo tale orario verrà chiuso. Tutti gli studenti che arrivano oltre tale orario potranno accedere 
in seconda ora con ingresso alle ore 08:55 (massimo 3 ritardi mensili con giustificazione). Oltre tale 
orario si potrà accedere all’Istituto solo se accompagnati da genitori con relativa giustificazione;  
• in questa fase iniziale per regolarizzare l’uscita degli studenti dalle classi si ricorda che è possibile 
uscire dalle ore 09:00 alle ore 11:00 (orario apertura del BAR) uno per volta; 
• tutti gli studenti che usufruiscono dell’uscita dalle classi dovranno indossare il badge identificativo 
della classe. 
I genitori e visitatori che hanno bisogno di parlare con la segreteria didattica saranno accolti nei giorni 
stabiliti al Piano terra nel Laboratorio accoglienza. 
Il personale all’ingresso (portineria) è tenuto ad identificare le persone che chiedono l’accesso, annotare 
nell’apposito registro (nome cognome, ora e motivo della visita) consegnare il badge e ritirare il 
documento di riconoscimento. 
 
Si ringrazia per la fattiva collaborazione. 

 
          Dirigente Scolastico 

Prof. Giuseppe Baldassarre 
(*) Firma autografa sostituita a mezzo stampa ex 

art. 3, comma 2, del D. Lgs. n. 39/1993 


